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DECRETO N°. 6.579/2014

APROVA INSTRUGAO NORMATIVA SCO N°02/2014,
QUE DISPOE SOBRE A GERAGCAO E DIVULGAGCAO
DOS DEMONSTRATIVOS DO CIDADE WEB E
LRF/WEB DO MUNICIPIO DE AGUIA BRANCA-ES.

A PREFEITA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA,
Estado do Espirito Santo, no uso das suas atribuicées
legais, e

CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
paragrafo Unico do artigo 54 e artigo 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e
77 da Constituicao Estadual;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°1.122/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Aguia Branca, e objetivando a operacionalizagido do Sistema de Controle Interno
do Municipio, no ambito do Poder Executivo, Poder Legislativo e Administracdes Diretas e
Indiretas.

DECRETA:
Art. 1°- Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCO n® 02/2014 dispde sobre
a geracao e divulgagao dos demonstrativos -do Cidades WEB e LRF/WEB do Municipio de Aguia
Branca - ES.
Art. 2°- A Instrugdo Normativa apos sua aprovagéo e publicacdo devera
ser executada e aplicada pelas Unidades Responsaveis e por seus respectivos Sistemas
Administrativos.

Art. 3°- Cabera a Unidade Central do Sistema de Controle Interno prestar
os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°- Cabera a Unidade responsavel, a divulgacdo da Instrucdo
Normativa, ora aprovada.

Art. 5°- Este Decreto entra em vigor apos a data da sua publicacio,
revogando as disposicoes contrarias.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Prefeita Municipal de Aguia Branca-ES, em 21 de outubro de 2014,
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INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 02/2014 — SISTEMA DE CONTABILIDADE
Versao: 001/2014

Aprovacao em: 21 de outubro de 2014

Ato de aprovacgao: Decreto n® 6.579/2014

Unidade Responsavel: Area de Contabilidade - Secretaria Municipal de
Finangas

DISPOE SOBRE A GERAGAO E
DIVULGAGCAO DOS DEMONSTRATIVOS
DO CIDADES-WEB E LRF/WEB.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Encaminhar ao Tribunal de Contas a prestacdo de contas mensal, em
arquivo magnetico, de todos os arquivos da execucdo orgcamentaria, financeira e
contabil, bem como os atos praticados para contratagdo e aquisicao de bens e
Servicos.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Abrange todas as Unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo,
Legislativo e da Administracac Indireta.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta Instrucdo Normativa, adotam-se as seguintes definicdes:
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I — Contabilidade Publica — E o ramo da Contabilidade que registra, controla e
demonstra a execugdo dos orgamentos, dos atos da fazenda publica e o patriménio
publico e suas variagées;

Il — Receita — Sao disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o
exercicio orcamentario e constituem elemento novo para o patriménio publico;

Il - Despesa — E o conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para o
funcionamento e manutengao dos servigcos publicos prestados a sociedade;

IV — Orcamento Publico — E o planejamento publico feito pela Administragéo
Publica para atender, durante determinado periodo, aos planos e programas de
trabalho desenvolvidos, por meio da planificagao das receitas a serem obtidas pelos
dispéndios a serem efetuados, objetivando a continuagéo e a melhoria quantitativa
dos servicos prestados a sociedade;

V — CIDADES-WEB - Controle Informatizado de Dados do Espirito Santo —
CIDADES-WEB, sistema de remessa por meio da Internet e processamento dos
dados referentes a abertura do exercicio, as prestacbes de contas bimestrais e
informactes adicionais, pelos entes municipais obrigados pela Resolucao TCE-ES
n° 247/2012; '

VI — Sistema LRF/Web — E um sistema informatizado que evidenciara, junto aos
campos de entrada de dados dos componentes do LRF/Web, os valores calculados
para estes componentes com base nos dados do CIDADES-WEB.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente instrugcao tem como base legal:
e |Lei Federal n® 4.320/1964.
» Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.
e Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ac Setor Publico.
e Resolugado do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo n°® 174/2002 e
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suas alteracdes.
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CAPITULO V
COMPETENCIA E RESPONSABILIDADE

Art. 5°. Da competéncia e responsabilidade da geracdo e divulgacdo dos
demonstrativos do Cidades-Web e LRF/Web:

| — Compete a Area de Contabilidade controlar e acompanhar a execugao da
presenie Norma de Procedimento.

Il — Compete a Controladoria Geral do Municipio prestar apoio técnico e avaliar a
eficiéncia dos procedimentos de controle inerentes a esta Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Art. 6°. Sistema CIDADES-WEB:
| — Area de Contabilidade

e |Importa por meioc de sistema .informatizado os arquivos de contratos e
convénios firmados pela Prefeitura Municipal de Aguia Branca.

= Importa por meio de sistema informatizado os arquivos referentes as
licitacoes realizadas pelo municipio por sistema informatizado.

= Formata e valida os dados e anexa a Prestagao de Contas, utilizando sistema
informatizado.

o Gera os demais arquivos do Departamento de Planejamento e Orgamento e
Area de Contabilidade, por meio do sistema informatizado, e anexa aos
arquivos de contratos, convénios e licitagcées, formando um arguivo Unico.

= Envia, pela pagina Web do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo —
TCE-ES, os arquivos gerados e aguarda resposta do TCE-ES.

e Sendo aprovada a Prestacdo de Contas, imprime o recibo de confirmagao
para arquivamento.

= ApOs a aprovacdo, devera ser homologado os balancetes contabeis mediante
assinatura digital do Contador responsavel e do Ordenador de despesaf\\
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= Sendo rejeitada a Prestacdo de Contas, inicia-se o processo de analise do

relatorio de criticas e acerto das divergéncias.

» Apds correcdo, gera um novo arquivo gue novamente é transmitido.
Observagao: Esse processo de transmissdo pode ocorrer varias vezes, pois a
leitura do arquivo ¢é feita por etapas, parando na 12 (primeira) divergéncia encontrada
e, quando o arquivo € reenviado, inicia-se 0 mesmo processo de conferéncia,
parando na proxima divergéncia e assim, sucessivamente, até chegar a ultima,
podendo demorar dias para a conclusdo do envio.

e ApOs a aprovagao, devera ser homologado os balancetes contabeis, mediante

assinatura digital do Contador responsavel e do Ordenador de despesa no
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 7°. Sistema LRF/WEB:
| — Area de Contabilidade
= Utiliza os relatérios da LRF publicados e demais relatorios extraidos do
Sistema Informatizado.
= Elabora e disponibiliza a Prestagao de Contas da LRF na pagina da LRF/Web
do TCE-ES.
* Se houver validacdo dos dados, gera comprovante do envic para posterior
arguivamento.
e Se ndo houver validagao, o TCE-ES disponibiliza no préprio site o motivo da
rejeicdo, devendo ser solucionado e, novamente encaminhado ao TCE-ES,
gerando o comprovante do envio para posterior arquivamento.

CAPITULO Vil
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 8°. Os esclarecimentos a respeito desta Instrucdo Normativa poderdo ser
obtidos junto a Area de Contabilidade que regulard os procedimentos a serem
adotados e a punigdo na forma prevista em lei, quando da sua mobservénc
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Art. 9° Qualquer irregularidade que nao possa ser sanada pela Area de
Contabilidade de forma independente ou em conjunto com a Secretaria Municipal de
Financas, devera ser comunicada imediatamente & Controladoria Municipal para
adocgao das providéncias cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 10. Caberd 4 Area de Contabilidade a divulgacdo da presente Instrucdo
Normativa para o conhecimento das demais unidades administrativas.

Art. 11. Esta Instrucéo entra em vigor a partir de sua publicag3o.

Aguia Branca - ES, 21 de outubro de 2014.

ANA MARIA TTI QUIUQUI
Prefeita Munici
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FLUXOGRAMA - INSTRUCAO NORMATIVA — SCO N2 02/2014 - GERACAO E DIVULGACAO DOS
DEMONSTRATIVOS DO CIDADES-WEB E LRF/WEB — SISTEMA CIDADES-WEB
VERSAO: 01

ANEXO |
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FLUXOGRAMA — INSTRUGAO NORMATIVA - SCO N2 02/2014 - GERAGCAO E DIVULGACAO
DOS DEMONSTRATIVOS DO CIDADES-WEB E LRF/WEB - SISTEMA LRF/WEB
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