PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 10.383/2023

REGULAMENTA A APLICAGAO DA LEI FEDERAL
N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LEI DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), NO
AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL

O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes que lhe confere o art. 62, inciso IV da Lei Organica Municipal, e
em observancia a Lei Federal n® 13.709/2018

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto regulamenta a protegcdo de dados pessoais, prevista na i.ei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD), no ambito da Administracdo Publica Municipal direta e indireta,
estabelecendo diretrizes, competéncias, providéncias e procedimentos a serem
observados por seus 6rgédos e entidades, visando garantir a protecdo de dados
pessoais. |

Art. 2°. Para os fins deste Decreto considera-se:

| - dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢$o
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ;)u
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural; :
Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de
seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um

ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;
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V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de
tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIll - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecéo de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgéo, recepgéao, classificagéo, utilizagao, acesso, reprodugéo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracao;

Xl - anonimizacao: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associagao, direta ou indireta, a um individuo;

Xll - consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xl - plano de adequagao: conjunto das regras de boas praticas e de governanga
de dados pessoais que estabelegam as condigbes de organizagédo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as
obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes
educativas, os mecanismos internos de supervisao e de mitigagao de riscos, o plano
de respostas a incidentes de seguranga e outros aspectos relacionados ao

tratamento de dados pessoais.

Art. 3°. As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades

municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:
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| - finalidade: realizacdo do tratamento para propésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

lll - necessidade: limitagéo do tratamento ao minimo necessario para a realizago
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relagao as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e
atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;
VI — transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas‘ e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VIl — seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicao, perda, alteragao, comunicagao ou difusao;

VIll — prevengao: adogcédo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em
virtude do tratamento de dados pessoais;
IX — nao discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para f'qyns
discriminatérios ilicitos ou abusivos; :
X — responsabilizagcao e prestacdao de contas: demonstragcédo, pelo agente,(o\da

adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o

cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia

dessas medidas.

Art. 4°. O tratamento de dados pessoais pelos érgaos e entidades da Administragao
Publica Municipal deve:
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| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicbes legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e
a persecucao do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagédo, com o
fornecimento de informacgdes claras e atualizadas sobre a previsado legal, finalidade,

os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugéo.

Art. 5°. Os 6rgaos e as entidades da Administragao Publica Municipal podem efetuar
o uso compartiihado de dados pessoais com outros 6rgdos e entidades publicas
para atender a finalidades especificas de execugédo de politicas publicas, no ambito
de suas atribuigbes legais, respeitados os principios de protecédo de dados pessoais
elencados no art. 3° deste Decreto.

Paragrafo tnico: E vedado ao Poder Publico transferir a entidades privadas dados
pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

| - em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a

transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado;
Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente;

Ill - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, em contratos,

convénios ou instrumentos congéneres; ou

IV - na hipotese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a preveng%o
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca € a integridac#e

do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades. 1
1

Art. 6°. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal podem efetua%ll' a
comunicagéo ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado,
desde que: |
| - O Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio informe a Autoridéde
Nacional de Protecéo de Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:
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a) nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nbs
termos do art. 4°, inciso |l, deste decreto;

c) nas hipoéteses do paragrafo unico do art. 5° deste decreto.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagdo dos
dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o 6rgaos e
entidades municipais poderdao ocorrer somente nos termos e para as finalidades

indicadas no ato do consentimento.

Art. 7°. O Poder Executivo Municipal, nos termos da Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| — 0o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais;

Il — a analise de risco;

Il - o plano de adequagdo, observadas as exigéncias constantes em nonra
especifica; ‘
IV — o relatério de impacto a protegdo de dados pessoais, quando solicitado.
Paragrafo unico. Para fins do inciso lll do caput deste artigo, deverdo ser
observadas as regras editadas pelo Encarregado Geral de Protegdo de Dados do

|

Municipio. '

Art. 8°. O Encarregado Geral de Protegdo de Dados do Municipio sera designa}do
pelo Prefeito Municipal, por meio de Portaria, para os fins do art. 41 da Lei Federal
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, sendo preferencialmente servidor efetivo. :
§1°. A identidade e as informagtes de contato do encarregado devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em segéo
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

§2°. O encarregado de protegéo de dados esta vinculado a obrigagéo de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lei
Federal n°® 13.709/2018 e com a Lei Federal n® 12.527/2011. :

Rua Vicente Pissinatti, 71 ~ Centro — Aguia Branca - ES — CEP: 29795-000

Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: gabinete@prefeituradeaguiabranca.es.gov.br /\\\R/X

o Y,




PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 9°. Sao atribuicées do Encarregado Geral de Protecao de Dados do Municipio:

| — aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

Il — receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

Il — orientar os servidores e os contratados da Administragédo Publica Direta a
respeito das praticas a serem tomadas em relagao a protegéo de dados pessoais;

IV — encaminhar as sugestbes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
adogao de padrbes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n 13.709, de 2018;

V — encaminhar as orientagbes e diretrizes acerca da matéria que devem ger
atingidas por todos os servidores e respectivos titulares das pastas no pre;zo
eventualmente por eles consignados, sob pena de responsabilizacdo do
atendimento resultar em prejuizo ao Municipio;

VI — elaborar o relatério do Impacto a protecédo de dados pessoais com a descri

dos processos de dados pessoais que pode gerar risco as liberdades civis a
direitos fundamentais, bem como, as medidas e salvaguardadas e mecanismos de
mitigagéo de risco;
VIl — providenciar a publicagédo dos relatorios de impacto a protecdo de dados
pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018; |
VIII — comunicar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados a transferéncia de
dados pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de
cada 6rgdo ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratbs,
convénios ou outros ajustes, observadas as condi¢gdes previstas no art. 6° deéste
Decreto.
IX — informar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados a comunicagéo ou o USO
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;
X — elaborar os planos de adequagéo relativo a protecdo de dados pessoais;

XI — providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional ciom
medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagéo de Lei Federal n° 13.759,

de 2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgéo municipal
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responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a
solicitagéo ou apresentagao das justificativas pertinentes;
Xl — executar as demais atribuicbes que poderdo ser estabelecidas em normas

complementares.

Art. 10. Cabe as Secretarias Municipais:

| — implementar a adequacao a LGPD, com base no Plano de Adequacéo;

Il — dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgaos, as ordens e

recomendagdes do Encarregado Geral de Protegdo de Dados do Municipio;

Il — atender as solicitagdbes encaminhadas pelo Encarregado Geral de Protegcéao de

Dados do Municipio no sentido de fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal

n°® 13.709, de 2018, ou apresentar justificativas pertinentes;

IV — encaminhar ao Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, no

prazo por este fixado, quando solicitado:

a) Informacgdes sobre tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas
pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

b) Informag¢des necessarias para a elaboragao de relatérios, nos termos do art. 32
da Lei Federal n°® 13.709, de 2018.

V — assegurar que o Encarregado Geral da Protegdo de Dados do Municipio seja

informado, de forma adequada e em tempo util, de todas as questdes relacionadas

com a protegao de dados pessoais no ambito do Poder Executivo municipal.

Art. 11. Cabe ao Responsavel pelo TI:

| — oferecer os subsidios técnicos necessarios a edigcdo das diretrizes pelo
Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, para a elaboragéo dos
planos de adequagéo;

Il — orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias na implantagdo dbs

respectivos planos de adequacgao.

Art. 12. Os planos de adequagao devem observar, no minimo, o seguinte:
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| — publicidade das informagdes relativas a tratamento de dados em veiculos de facil
acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na internet, bem
como no Portal da Transparéncia, em secao especifica a que se refere o paragrafo
unico do art. 5° deste decreto;

Il — atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, §1°, e do art. 27, paragrafo
unico da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

Il = manutengcdo de dados em formato interoperavel e estruturagdo para uso
compartilhado de dados com vistas a execugao de politicas publicas, a prestagao de
servicos publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a disseminagéo e ao

acesso das informagdes pelo publico em geral.

Art. 13. A ndo observancia das normas e procedimentos constantes do presente
Decreto ensejara a aplicagdo das normas disciplinares constantes no Municipio de

Aguia Branca.

Art. 14. A indicagdo do Encarregado Geral de Prote¢cdo de Dados do Municipio
referida no artigo 8° deste Decreto sera feito em até 30 (trinta) dias contados de sua

publicagao.

Art. 15. Os casos omissdes deverdo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei
Federal n° 13.709/2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma Iegal

fundamento de validade geral do presente Decreto.
Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Aguia Branca/ES, 02 de agosto de 2023.

JAILSON JOSE QUIU
Prefeito Municipal
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